
 

 
 

 

 
Le Centre Hospitalier de Vierzon recherche un(e) 

Assistant(e) Médico-Administrative ou compétences 
équivalentes 

 
Le Centre Hospitalier de Vierzon, membre du Groupement Hospitalier de Territoire du Cher (18) est 
situé à 1 heure de Tours et d’Orléans, 30 min de Bourges et 2h de Paris, et a une capacité de 487 lits. 
Facilité d’accès grâce à un réseau ferroviaire bien desservi et aux plusieurs autoroutes passant par 
Vierzon. 
 
Le Centre Hospitalier de Vierzon dispose de : 

- 5 pôles de soins répartis sur deux sites : 
O Pôle Médecine, de 76 lits et places 
O Pôle CAFE (Chirurgie, Anesthésie, Femme, Enfant) de 62 lits et places 
O Pôle Urgences, dont 4 lits d’UHTCD 
O Pôle Médicotechnique 
O Pôle SSR-EHPAD-USLD de 348 lits et places + un plateau technique de rééducation 

- Une pharmacie à usage intérieur 
- Un IFSI/IFAS – Institut de Formation en Soins Infirmiers/d’Aide-Soignant 

 
Le CH de Vierzon recherche un(e) Assistant(e) Médico-Administrative ou compétences équivalentes 
pour notre DPI (logiciel dossiers patients informatisés).  
 
 

1. FORMATIONS UTILISATEURS DPI 

- Formation bureautique et agenda pour AMA, IDE SPEC 

- Formation bureautique, agenda et prescription, dictée vocale, pour Médecin 

- Formation prescription et validation de soins, utilisation des formulaires IDE et AS 

 
2. AIDE – DEPANNAGE DES UTILISATEURS 

- Traitement des demandes GLPI concernant le DPI 

- Création et diffusion de consignes et modes opératoires 

- Suppression de documents 

- Résolution des problèmes utilisateurs avec contrôle de dossiers et rappel des bonnes 

pratiques 

 
3. PARAMETRAGES 

- Des évolutions du logiciel, de la bureautique, portails médicaux 

- Gestion des nouveaux arrivants (agenda, abonnements) 

- Création des nouveaux médecins extérieurs 

 
4.  FUSION 

- Des doublons patients avec transfert des données médicales 

- Fusion des séjours  

 



 
5. MUTUALISATION AVEC LE GHT 

- Participation à l’évolution du paramétrage commun au GHT 

- Formalisation des demandes d’évolutions 

- Signalement des dysfonctionnements 

- Participation aux réunions de travail du GHT sur le domaine concerné, dont le COPIL 

 
6. PARTICIPATION AUX NOUVEAUX PROJETS CONCERNANT LE DPI 

- Etude 

- Paramétrage 

- Formation 

- Déploiement 

 
7. PARTAGE D’INFORMATIONS INTERNE A L’ETABLISSEMENT 

- Au sein du groupe des référents DPI du CHV (membre du groupe des référents) 

- Au sein du service informatique :  cellule applicative, cellule technique 

Contacts : 
- M. LAURAIN Fabrice, Directeur Adjoint : flaurain@ch-vierzon.fr 
- Mme THEBAULT Florence, Technicienne Supérieure Informatique : fthebault@ch-vierzon.fr  
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