
 
 
 

Adjoint aux Services Economiques 
 
Le Centre Hospitalier de Vierzon, membre du Groupement Hospitalier de Territoire du Cher (18) est 
situé à 1 heure de Tours et d’Orléans, 30 min de Bourges et 2h de Paris, et a une capacité de 490 lits. 
Facilité d’accès grâce à un réseau ferroviaire bien desservi et aux plusieurs autoroutes passant par 
Vierzon. 
Le CH de Vierzon dispose de : 
- 5 pôles de soins répartis sur deux sites : 
O Pôle Médecine, de 60 lits et places 
O Pôle CAFE (Chirurgie, Anesthésie, Femme, Enfant) de 62 lits et places 
O Pôle Urgences, dont 4 lits d’UHTCD 
O Pôle Médicotechnique 
O Pôle SSR-EHPAD-USLD de 348 lits et places + un plateau technique de rééducation 
- Une pharmacie à usage intérieur 
- Un IFSI/IFAS – Institut de Formation en Soins Infirmiers/d’Aide-Soignant 
 

L’établissement recherche, pour son service des Finances, une(e) Adjoint(e) aux Services 
Economiques à temps plein, dès que possible.  

Missions générales : 

- Suivi et gestion d’un portefeuille sectorisé 
o Saisie dans le logiciel de gestion économique et financière Magh2 
o Saisie des marchés dans son domaine 
o Établissement des bons de commandes, réception des commandes 
o Contrôle des factures avec bons de livraison 
o Imputations budgétaires 
o Liquidations des factures et mandatement des factures inhérentes au poste 
o Suivi des rejets / annulations avec la trésorerie 
o Traitement des relances fournisseurs 

- Polyvalence sur les comptes des collègues lors des périodes d’absence 

 
CONNAISSANCES TECHNIQUES ASSOCIEES 

 
- Comptabilité publique hospitalière 
- Réglementation relative aux achats publics 

 
SAVOIRS 

 
- Identification des informations communicables à autrui dans le respect du secret professionnel 
- Organisation de données et informations 
- Utilisation d’outils bureautiques 
- Expression orale et en public (notamment prise de parole en réunion) 
- Travail en équipe pluridisciplinaire / en réseau 
- Rigueur dans le suivi et la gestion comptable 


